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Curriculum Vitae DEBORA MARIA BOTTEON

DEBORA MARIA BOTTEON

9 VIAPAPA PAOLO VI, N.156 — 37015 SANT'AMBROGIO VALPOLICELLA (VR)

L 0457731653 B 3381709382

4 deborabotteon@virgilio.it

Data di nascita 15/08/1968 | Nazionalita ITALIANA

Perito Turistico

RESPONSABILE AMMINISTRATIVA presso ALBERTI & ALBERTI SRL via dell'industria 6 —
37010 Cavaion Veronese (VR) www.marmialberti.it

addetta al personale (buste paghe, fogli presenze, T.F.R.,fondi pensione integrativa, Inail, Inps),
contabilita (registrazione prima nota, fatturazione, gestione bilanci, 770 dichiarazioni IVA, Intrastat, bolle
doganali, formulari rifiuti, MUD, banche, clienti/fornitori, assicurazioni, fiere e manifestazioni, verbali
consigli di amministrazione, privacy e sicurezza sul lavoro

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA presso A.G.V. MARMI E GRANITI SRL via Pegrosse 157/c —
37020 Volargne di Dolce’ (VR)

addetta alla fatturazione, personale (buste paghe, fogli presenze, T.F.R.,fondi pensione integrativa, Inail,
Inps), contabilita (registrazione prima nota, gestione bilanci, 770 dichiarazioni IVA, Intrastat, bolle doganali,
formulari rifiuti, MUD, banche, clienti/fornitori, verbali consigli di amministrazione, privacy e sicurezza sul
lavoro

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA presso GIOVANNI ALBERTI E FIGLI SNC via dell'Industria
10 37010 SANT'AMBROGIO VALPOLICELLA (VR)

Front office, bolle fatturazione, contabilita (registrazione prima nota, gestione bilanci, 770 dichiarazioni
IVA, Intrastat, bolle doganali, formulari rifiuti, MUD, banche, clienti/fornitori, verbali consigli di
amministrazione.

CAPO RICEVIMENTO presso HOTEL VILLA QUARANTA, OSPEDALETTO DI PESCANTINA
(VR) responsabile prenotazioni, ricevimento e cassa, affiancando il direttore anche nella gestione di

meeting e conferenze.

RESPONSABILE ORGANIZZATIVA E AMMINISTRATIVA presso PANCERA E BARBIERI
VIAGGI , BUSSOLENGO (VR)

CAPO RICEVIMENTO presso HOTEL AL SOLE di GARDA (VR) con mansioni di responsabile
prenotazioni, ricevimento e cassa
RESPONSABILE DI FILIALE PRESSO MASTINO VIAGGI di San Martino BuonAlbergo (VR)

SEGRETARIA presso HOTEL AL SOLE di GARDA (VR) addetta al ricevimento e cassa

SEGRETARIA presso AGENZIA VIAGGI VABITOURS di BUSSOLENGO (VR)

Perito Turistico diploma di perito turistico conseguito presso
I'lstituto tecnico per il turismo “Romano Guardini” di Verona

= 2016 (in corso) formazione per TOURISM NETWORK SPECIALIST
Promozione Ville Venete e Filiera presso CISET (VE) Moduli:
Economia delle risorse e cultura del territorio, Business Development
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per imprese turistiche e destinazioni, Management di reti turistiche,
Content, video e storytelling di prodotto per la rete, Marketing
turistico, web marketing e promo-commercializzazione di prodotti e
reti, Web marketing di prodotto per la rete, English for tourism,
Sicurezza, ambiente e salute nei luoghi di lavoro

. "Strumenti professionali per I'accoglienza dei turisti con disabilita"
(in corso) formazione del personale turistico per migliorare
I'accoglienza di turisti con disabilita visiva, motoria, uditiva e cognitiva
a cura di Progetto Yeah Cooperativa Sociale Quid Onlus

= 2015 corso MY WINE: communication skills for international meeting
presso Verona Innovazione CCIAA di Verona

= 2015 corso di formazione responsabile HACCP presso il Centro
Polifunzionale Don Calabria (Verona)

= 2014 Short master per imprese del settore ristorazione, turistico e
ricettivo presso la CCIAA di Verona

= 2013 master turismo enogastronomico e progettazione partecipata
presso Distretto culturale Le Regge dei Gonzaga (Mantova)

= 2012 corso “strumenti e metodi per 'amministrazione pubblica”
presso SFISP

= 01/10/11-21/04/12 corso “politiche per la citta le fabbriche del
consenso” Diocesi di Verona Scuola di formazione all'impegno
sociale e politico

= 2009 corso eventi e wedding planner

= 2009 corso su FINANZA ISLAMICA presso la CCIAA di Milano

COMPETENZE PERSONALI ||

Lingua madre  ITALIANA

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
INGLESE B1 B1 B1 B1 B1
Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto
TEDESCO-FRANCESE A2 A2 A2 A2 A2
Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto
SPAGNOLO-ARABO A1l A1l A1 A1l A1l

Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto

Competenze comunicative ~ Possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di presidente
dell’Associazione Nazionale “Le Donne del Marmo”

Competenze organizzative e Durante I'esperienza lavorativa ho dovuto coordinare le impiegate e segretarie. Formare
gestionali piani di lavoro nonché il calendario presenze e ferie. Progettare, sviluppare ed organizzare
eventi.

Competenze professionali  Dinamismo, capacita di organizzazione e comunicazione, nonche riservatezza e
autonomia; predisposizione ai rapporti interpersonali e al lavoro di squadra con elevata
flessibilita e attitudine a lavorare per obiettivi caratterizzano la mia persona

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione delle L Creazione di ) Risoluzione di
. S Comunicazione ) Sicurezza ;
informazioni Contenuti problemi

INTERMEDIO INTERMEDIO INTERMEDIO INTERMEDIO INTERMEDIO

Livelli: Utente base - Utente intermedio - Utente avanzato
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione

Sostituire con il nome del(i) certificato(i) TIC
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Patente di guida
ULTERIORI INFORMAZIONI

Appartenenza a gruppi /
associazioni

RICONOSCIMENTI E PREMI
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Programmatore di sistemi E.D.P.
= buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di testi, foglio
elettronico, software di presentazione, sistemi Apple e Microsoft: word, excel, power point)

B
|
= segretaria presso l'associazione “Le Famiglie si incontrano” di Sant’/Ambrogio
Valpolicella,
= tesoriere presso l'associazione “Emporio della solidarieta Onlus” di Sant’Ambrogio
Valpolicella

socia Fidapa della sezione di Verona Centro (VR)
= consiglio direttivo del gruppo Apidonne Apindustria Confimi Verona
=  Past Presidente dell’associazione nazionale “Le Donne del Marmo”

1986 MINISTRO PUBBLICA ISTRUZIONE per I'impegno nella XXXII Giornata Europea della
Scuola

FIRMA BOTTEON DEBORA

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003,
n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali.
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